KAS BELEDIYE BASKANLIGI EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA : ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
Kamulastirma islemi 1-Dilekce
1 |(vatandasin talebi 2-Tapu senedi 15 giin
halinde) 3-Vekil ise vekaletname
1- Encimenden kamulastirma igin karar alinir (kamu alanlari igin)
2- Tapu Kitdglne idari serh verilir
3- Kiymet takdir raporu hazirlanir
2 Kamulastirma islemleri 4- Uzlagmak icin davetiye génderilmesi 45-60 giin
5- Uzlasma / uzlasamama tutanaklarinin imzalanmasi
6- Ferag islemi icin Tapu Mudurligiine yazi yazilmasi.
7-Arsa bedelinin 6denmesi i¢in Mali Hizmetler Midurligiine evrak tanzim edilerek gonderilmesi
Satis- Kira ihalesi icin istenilen belgeler:
1- Adres Beyani
2- Sahislardan ikametgah Senedi
3- Sahislardan Nifus Clizdani sureti
Satis ve Kira ihale 4- N.oter Ta.S(.jiin imza .beyannamesi
islemleri 2886 Sayili > Tlca.ret sicil gazetesi . . .
3 6- Teklif mektubu (kapali teklif usuliinde) 10-15 giin
Yasa Kapsaminda S . . .
istenilen belgeler 7- Gegu ve istirak .te.mlnata a_|t .makbuz vevya temmat mektubu
8- lhale sartnamesini ve eklerini satin aldigina dair belge veya makbuz
9- ilgili makamlardan alinmis tiizel kisiligin sicile kayith olduguna dair faaliyet belgesi
10- Tizel kisiligi temsile yetkili olduguna dair vekaletname
11- SGK —Vergi Dairesi ve Belediyeye borcu olmadigina dair belge
12- Ortak girisim olmasi halinde noter tasdikli ortak girisim belgesi
1- Kiralanan ya da satisi yapilacak yerin Meclis Karari
2- Kiralanan ya da satisi yapilacak yerin kiymet takdiri
3- Belediye Enclimenince onay alinmasi ve ihale glinii belirlenmesi
Belediye ait 4- ihale ilaninin yayinlanmasi
4 tasinmazlarin 2886 sayili | 5- Satis ve kiralama ihalesinde istenilen evraklar (3.madde) 30-45 giin

Kanun kapsaminda
Kiralama/Satis islemleri

6- ihale yapildiktan sonra Belediye Baskanindan ihalenin karar onayi alinir

7- Baskanlik karar onayi alindiktan sonra istirakgcilere tebligat gekilir, istirakginin eline tebligat ulastiktan
sonra Kesin Teminat, ilk ay veya yil kira bedeli ve diger harg ile vergiler Belediye veznesine yatirilir

8- Kesin teminat, ilk ay veya yil kira bedeli ve diger giderler alindiktan sonra kira s6zlesmesi yapilir

9- Satis ihalesi yapildi ise satis bedeli yatirildiktan sonra Tapu Mudirliginde tapu devri yapilir
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Hisseli Belediye
Tasinmazlarinin 3194
sayili imar Kanunun un

1- Miracaat dilekgesi kabulii

2- T.C. Kimlik No’lu niifus clizdani fotokopisi
3- Tapu Fotokopisi

4- Erisilecek telefon ve E Posta bilgileri

5- Yasal tebligat adresi

6- Tapu tescil belgesi

> 17. Maddesine gore Satis | 7- Kiymet takdir raporu 20-30 gtin
islemleri 8- Satis icin Enclimene sunma
9- Alinan Enclimen kararinin vatandasa tebligati
10- Belediye hisse bedelinin Mali Hizmetler Miidirligld’ne tahakkuk dizenlenerek yatiriimasi
11- Belediye hisseli tapusunun devri icin Baskanlik Makami adina sunulmasi
12- Tapu devri igin Belediyemiz adina yetkili memurun imza atmasiyla islemin sonuglandiriimasi.
Mulklyetl BeledlYemlze . 45 Giin
6 ait Tam Parsellerin 1- D|'I.ekc;e ) N Meclis ve Enciimen
(Tasinmazlarin) Satis 2- Nifus Clizdani Fotokopisi
; . Kararindan Sonra
Islemi
1- Dilekge
.. 2- Kamu Yararina kurulmus dernek ise belgelendirilmesi ..
7| Tasinmaz Tahsisi 3- Tahsisi yapilacak taginmazin Meclis karari 30-45 gtin
4- Taginmazin protokol yapilarak teslim edilmesi
1- Dilekge
8 E;Tr:]n:;m Trampa 2- Tapu F(?tokopisi 20 giun
3- Onayli Imar Plani
S 1- Kimlik Bilgileri
9 :gaiilslzl::js:gl Edinme 2- iletisim Adresi ve irtibat Telefonu 15-30 giin
3- Sikayet, Istek ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve dilekge
1-Mavi Kapakh Dosya
2-Basvuru Formu
3-Nifus Cizdan Fotokopisi Evraklarda bir eksik yok ise 2
4-Belediye Mali Hizmetler Midurligliinden Borcu Olmadigina Dair Belge( Tahsilat) gln icerisinde ilgili kuruma
; . 5-Giincel Tapu Fotokopisi (Tapu Hisseli ise Hissedarlarin Muvafakati) yazi yazilir (Toplum Saghgi
10 Isyeri Agma ve Galisma 6-Kira Kontrati Asli Merkezi ve gerektiginde

Ruhsati (Sithhi Miuessese)

7-Yapi Kullanma izin Belgesi (Onayli)

8-Sahislar icin; Esnaf Ve Sanatkarlar Odasi Sicil Kaydi, Bagli Bulundugu Odadan Mesleki Faaliyet Belgesi
Veya Ticaret Ve Sanayi Odasi Kayit Sureti

9-Calisacak Personel Hakkinda Beyanname

10-Numarataj Belgesi (Tahsilata Harci Yatirilip “Gilincel Evraka” Dilek¢e Ve Ekleri Teslim Edilecek)

kolluk kuvveti), olumlu gorisi
istinaden 2 giin igerisinde
ruhsat diizenlenir.
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11-Ana Giris Kapilari Disinda Cadde Ve Sokaga Dogrudan Baglantisi Olmayan Ve Birden Fazla isyerinin Bir
Arada Bulundugu is Hani, Carsi Ve Benzeri isyerlerinde Yangina Karsi Gerekli Onlemlerinin Alindigini
Gosteren itfaiye Raporunun Alinmasi, Diger isyerlerinde ise Min. 6 Kg’lik Yangin Tipii Faturasinin ibrazi
(Numarataj Belgesi ile Basvuru Yapilacak)

12- isyeri Plani Ve M2 Sini Gdsteren Basit Kroki

13-1 Adet Fotograf

Gerekli Hallerde;

1-Ustalik Belgesi

2-Mesul Miidiir Beyannamesi (Gercek Kisilerde istege Bagl )

3-Asat’tan Goriis Belgesi(Numarataj Belgesi ile Basvuru Yapilacak)

4-isyeri Acilacak Yer Pasaj/is Hani Veya Alisveris Merkezi ise Yonetim Muvafakati

5-isyeri Agilacak Yer Diikkan/isyeri ise Yonetim Planinda Aksine Hiikiim Yoksa Kat Maliklerinin Oycoklugu
ile isyeri Aciklanacak Yer Mesken ise Tiim Kat Maliklerinin Oybirligi ile isyeri Acilisina Muvafakat
Ettiklerine Dair Karar Defterinin Asli Veya Noter Onayli Ornegi

6-Vekaleten islem Yapanlardan Vekaletname Ornegi Ve Niifus Ciizdan Fotokopisi

7-Devir Ve Ortaklik islemlerinde Noter Tarafindan Diizenlenmis Devir Senedi ile isyeri Acma Ve Calisma
Ruhsatinin Asli

8-Karayolu Kenarinda Acilacak Olan isyerleri igin 1/200 Olcekli Onayh Vaziyet Plani-4 Adet

Sirket Veya Diger Ozel Hukuk Tiizel Kisileri Bakimindan;

14-Ticaret Sicil Gazetesi Ve Ticaret Odasi Kayit Sureti

15-imza Sirkiileri

16-Mesul Miidiir icin Yénetim Kurulu Kararinin Onayli Sureti

17-Mesul Midir Beyannamesi

18-Mesul Middrin Nifus Clizdan Fotokopisi

19-Mesul Midire Ait 2 Adet Fotograf
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isyeri Agma ve Calisma
Ruhsati (2. ve 3. Sinif
Gayristhhi Miessese)

1-Mavi Kapakli Dosya

2-Basvuru Formu

3-Nifus Cizdan Fotokopisi

4-Belediye Mali Hizmetler Miidirliginden Borcu Olmadigina Dair Belge( Tahsilat)

5-Giincel Tapu Fotokopisi (Tapu Hisseli ise Hissedarlarin Muvafakati)

6-Kira Kontrati Asli

7-Yapi Kullanma izin Belgesi (Onayli)

8-Sahislar icin; Esnaf Ve Sanatkarlar Odasi Sicil Kaydi, Bagli Bulundugu Odadan Mesleki Faaliyet Belgesi
Veya Ticaret Ve Sanayi Odasi Kayit Sureti

9-Calisacak Personel Hakkinda Beyanname

10-Numarataj Belgesi (Tahsilata Harci Yatirilip “Glincel Evraka” Dilek¢e Ve Ekleri Teslim Edilecek)
11-itfaiye Raporu (Numarataj Belgesi ile Basvuru Yapialcak)

Evraklarda bir eksik yok ise 2
gln icerisinde ilgili kurumlara
yazi yazilir (Kolluk Kuvveti,
Toplum Saghgi Merkezi),
olumlu gorisi istinaden 2
glin icerisinde ruhsat
dizenlenir.
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12-isyeri Plan ve m? sini Gésteren Basit Kroki

13-1 Adet Fotograf

Gerekli Hallerde;

1-Kapasite Raporu

2-Is Guvenligi Uzmanindan Risk Analiz Raporu

3-Ustalik Belgesi

4-Mesul Midiir Beyannamesi (Gergek Kisilerde istege Bagli )

5-Asat’tan Goriis Belgesi(Numarataj Belgesi ile Basvuru Yapilacak)

6-isyeri Acilacak Yer Pasaj/is Hani Veya Alisveris Merkezi ise Yonetim Muvafakati

7-isyeri Agilacak Yer Diikkan/isyeri ise Yonetim Planinda Aksine Hiikiim Yoksa Kat Maliklerinin Oycoklugu
ile isyeri Aciklanacak Yer Mesken ise Tiim Kat Maliklerinin Oybirligi ile isyeri Acilisina Muvafakat
Ettiklerine Dair Karar Defterinin Ash Veya Noter Onaylh Ornegi

8-Vekéleten islem Yapanlardan Vekaletname Ornegi Ve Niifus Clizdan Fotokopisi

9-Devir Ve Ortaklik islemlerinde Noter Tarafindan Diizenlenmis Devir Senedi ile isyeri Acma Ve Calisma
Ruhsatinin Asli

10-Karayolu Kenarinda Acilacak Olan isyerleri icin 1/200 Olgekli Onayh Vaziyet Plani-4 Adet
Sirket Veya Diger Ozel Hukuk Tiizel Kisileri Bakimindan;

14-Ticaret Sicil Gazetesi Ve Ticaret Odasi Kayit Sureti

15-imza Sirkiileri

16-Mesul Miidiir icin Yénetim Kurulu Kararinin Onayli Sureti

17-Mesul Midir Beyannamesi

18-Mesul Middrin Nifus Clizdan Fotokopisi

19-Mesul Midire Ait 2 Adet Fotograf
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12

isyeri Agma ve Calisma
Ruhsati (Umuma Agik
istirahat ve Eglence Yeri)

1-Mavi Kapakli Dosya

2-Basvuru Formu

3-Nifus Cilzdan Fotokopisi

4-Belediye Mali Hizmetler Midirliglinden Borcu Olmadigina Dair Belge (Tahsilat)

5-Gincel Tapu Fotokopisi (Tapu Hisseli ise Hissedarlarin Muvafakati)

6-Kira Kontrati Asli

7-Yapi Kullanim izin Belgesi (Onayl)

8-Sahislar icin; Esnaf ve Sanatkarlar Odasi Sicil Kaydi, Bagh Bulundugu Odadan Mesleki Faaliyet Belgesi
veya Ticaret Ve Sanayi Odasi Kayit Suresi

9-Calisacak Personel Hakkinda Beyanname

10-Numarataj Belgesi (Tahsilata Harci Yatirilip “Genel Evraka” Dilekge ve Ekleri Teslim Edilecek)
11-itfaiye Raporu (Numarataj Belgesi ile Basvuru Yapialcak)

12-isyeri Plan ve m? sini Gosteren Basit Kroki

13-1 Adet Fotograf

Gerekli Hallerde;

1-Ustalik Belgesi

2-Mesul Miidiir Beyannamesi (Gergek Kisilerde istege Bagli )

3-Asat’tan Goriis Belgesi(Numarataj Belgesi Ile Bagvuru Yapilacak)

4-syeri Acilacak Yer Pasaj/Is Han1 Veya Alisveris Merkezi Ise Yonetim Muvafakati

5-Isyeri A¢ilacak Yer Diikkan/Isyeri Ise Y&netim Planinda Aksine Hiikiim Yoksa Kat
Maliklerinin Oygoklugu ile Isyeri A¢iklanacak Yer Mesken Ise Tiim Kat Maliklerinin Oybirligi
Ile Isyeri Acilisina Muvafakat Ettiklerine Dair Karar Defterinin Asli Veya Noter Onayli Ornegi
6-Vekaleten Islem Yapanlardan Vekaletname Ornegi Ve Niifus Ciizdan Fotokopisi

7-Devir Ve Ortaklik Islemlerinde Noter Tarafindan Diizenlenmis Devir Senedi ile Isyeri Acma
Ve Calisma Ruhsatinin Asl

8-Karayolu Kenarinda Agilacak Olan Isyerleri Igin 1/200 Olgekli Onayli Vaziyet Plani-4 Adet
Sirket Veya Diger Ozel Hukuk Tiizel Kisileri Bakimindan;

14-Ticaret Sicil Gazetesi Ve Ticaret Odas1 Kayit Sureti

15-Imza Sirkiileri

16-Mesul Miidiir I¢in Yénetim Kurulu Kararinin Onayli Sureti

17-Mesul Miidiir Beyannamesi

18-Mesul Miidiiriin Niifus Ciizdan Fotokopisi

19-Mesul Midire Ait 2 Adet Fotograf

Evraklarda bir eksik yok ise 2
gln igerisinde ilgili kurumlara
yazi yazilir (Kolluk Kuvveti,
Toplum Saghg Merkezi),
olumlu gorisut istinaden 2
gln igerisinde ruhsat
dizenlenir.
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Hafta Tatili Ruhsati

1-Belediye Baskanligina Dilekge

2-Eski hafta Tatili Ruhsati

3- ilk Miracaatta isyeri Acma Ruhsatinin Fotokopisi
4- Ruhsat Harcinin yatirildigina dair makbuz

2 gln
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1-Belediye Baskanlgina Dilekce
2-Mesul Mudir Beyannamesi/S6zlesmesi
14 | Mesul Midir Belgesi 3-isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin Fotokopisi 2 glin
4-Nifus Clzdani Fotokopisi
5-2 Adet Fotograf

CDGS Raporu 3 giin icerisinde

1-Belediye Baskanlgina Dilekce Antalya Cevre ve Sehircilik
15 | Canli Miizik izin Belgesi | 2- Cevresel Giiriiltii Seviyesi Degerlendirme (CGSD) Raporu Mdaddrligine gonderilir.
3-is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati Ornegi Olumlu gorisi takiben 3 giin

icerisinde ruhsat diizenlenir.

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENILMESI VEYA BASVURU EKSIKSIZ BELGE ILE Y APILMASI HALINDE, HiZMETIN BELIRTILEN
SUREDE TAMAMLANMAMASI DURUMUNDA iLK MURACAAT YERINE YA DA iKINCI MURACAAT YERINE BASVURUNUZ.

iLK MURACAAT YERI : EMLAK VE iSTIMLAK iSLERi MUDURLUGU iKINCI MURACAAT YERI : BASKANLIK
AD SOYAD: SERDA ER AD SOYAD : FARUK AKBUDAK
UNVANI: EMLAK VE ISTIMLAK iSLERi MUDURU UNVANI : BASKAN YARDIMCISI

TEL :444 07 11 TEL: 44407 11

FAX:0242 836 30 04 FAX: 0242 836 10 30

E-POSTA: emlakistimlak@kas.bel.tr E-POSTA: faruk.akbudak@kas.bel.tr — info@kas.bel.tr



