
KAŞ BELEDİYESİ DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
SIRA 
NO 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 İHALE İŞLEMLERİ 1. 4734 SAYILI KANUN 10. MADDESİ 60 GÜN 

2 
4734 SAYILI KAMU İHALE KANUNUNUN 22. 
MADDESİNİN (D) BENDİNE GÖRE DOĞRUDAN 
TEMİN İŞLEMLERİ 

1. ONAY BELGESİ 
2. PİYASA FİYAT ARAŞTIRMASI TUTANAĞI 
3. DÜZENLENMESİ GEREKLİ GÖRÜLMÜŞ İSE SÖZLEŞME 
4. MUAYENE VE KABUL KOMİSYONU TUTANAĞI, KABUL İŞLEMİNİN İDARECE 

YAPILMASI HALİNDE İSE İDARECE DÜZENLENMİŞ BELGE 
5. MAL VE MALZEME ALIMLARINDA, TAŞINIR İŞLEM FİŞİ 
6. İHTİYAÇ LİSTESİ 
7. YAKLAŞIK MALİYET CETVELİ 

5 İŞ GÜNÜ 

3 
İHALE DÖKÜMANININ (4734 SAYILI KAMU İHALE 
KANUNU KAPSAMINDA YAPILAN ALIMLAR İÇİN) 

1. DOKÜMAN BEDELİNİN İDARENİN HESABINA YATIRILDIĞINA İLİŞKİN DEKONT 
İDARECE TALEP ALINDIKTAN 

SONRA 20 DAKİKA 

4 İŞ BİTİRME BELGESİ 
1. DİLEKÇE 
2. BİTİRİLEN İŞE AİT BELGELER 
3. BELEDİYE VEZNESİNE YATIRILAN ÜCRET DEKONTU 

20 İŞ GÜNÜ 

5 GEÇİCİ TEMİNAT İADESİ 

1. DİLEKÇE 
2. YETKİ BELGESİ (TÜZEL KİŞİLERDE; TÜZEL KİŞİLİĞİ TEMSİLE YETKİLİ OLANLAR 

İÇİN İMZA BEYANNAMESİ, TÜZEL KİŞİLİĞİ TEMSİLE YETKİLİ OLMAYANLAR İÇİN 
ŞİRKET YETKİLİSİNCE YAPILMIŞ GÖREVLENDİRME VE İMZA SİRKÜLERİ VEYA 
VEKALETNAME İLE İMZA BEYANNAMESİ, GERÇEK KİŞİLERDE; İMZA 
BEYANNAMESİ)  

3. KİMLİK (NÜFUS CÜZDANI VEYA SÜRÜCÜ BELGESİ) 

5 İŞ GÜNÜ 

6 AYLIK HAKEDİŞ 

1. DİLEKÇE 
2. ŞİRKETİN VERGİ BORCU OLMADIĞINA DAİR BAĞLI OLDUĞU VERGİ 

DAİRESİNDEN ALDIĞI YAZI 
3. İŞÇİ ÇALIŞTIRILIYOR İSE, ÇALIŞANLARIN SGK DÖKÜMLERİ VEYA BODROLARI 

30 GÜN 

7 BİLGİ EDİNME 
1. 4982 BİLGİ EDİNME HAKKI KANUNU KAPSAMINDA; BİREYSEL VE KURUMSAL 

MATBU BAŞVURU FORMUNDA İSTENEN BELGELER 
15 GÜN 

BAŞVURU ESNASINDA YUKARIDA BELİRTİLEN BELGELERİN DIŞINDA BELGE İSTENİLMESİ VEYA BAŞVURU EKSİKSİZ BELGE İLE Y APILMASI HALİNDE, HİZMETİN BELİRTİLEN 

SÜREDE TAMAMLANMAMASI DURUMUNDA İLK MÜRACAAT YERİNE YA DA İKİNCİ MÜRACAAT YERİNE BAŞVURUNUZ. 

İLK MÜRACAAT YERİ: DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ         İKİNCİ MÜRACAAT YERİ: BAŞKANLIK                    

AD SOYAD:HAMİT BATUR          AD SOYAD: SALİH USTA                                 

UNVANI:DESTEK HİZMETLERİ MÜDÜR V.        UNVANI: BAŞKAN YARDIMCISI                                    

TEL: 444 07 11                 TEL:444 07 11                                                        

FAX:0242 836 30 04                                                                                                            FAX:0242 836 10 30                                                                                   

E-POSTA:destekhizmetleri@kas.bel.tr                                                                                        E-POSTA: info@kas.bel.tr 


